บันทึกการรายงานผล
การตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
เขียนที่ ..........................................................
วันที่ ........ เดือน ............................ พ.ศ. .....................



ตามคำสั่งกรมป่าไม้ที่ ................/................. ลงวันที่ .............................. ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 โดยให้ตรวจสอบงวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 จนถึงวันที่ 30 กันยายน 2559 และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดว่าพัสดุใดชำรุดเสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด และให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 155 อย่างเคร่งครัดทุกประการ แล้วรายงานผลการตรวจสอบให้กรมป่าไม้ทราบ ภายใน 30 วันทำการ  นั้น
 


คณะกรรมการฯ ขอเรียนว่า ได้ดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 (งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 จนถึงวันที่ 30 กันยายน 2559)  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 เรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่า
1. การรับ-จ่ายพัสดุ 



(  ถูกต้อง
(  ไม่ถูกต้อง
2. วัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามสมุดบัญชีวัสดุ
(  มี

(  ไม่มี
3. ครุภัณฑ์มีตัวอยู่ตรงตามทะเบียนคุมทรัพย์สิน (  มี

(  ไม่มี
4. ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์มีตัวอยู่ตรง

(  มี

(  ไม่มี
ตามทะเบียนคุมทรัพย์สิน
5. พัสดุชำรุด เสื่อมคุณภาพ


(  มี

(  ไม่มี



      เนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ



      จำนวน ................ รายการ (รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายนี้)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







ลงชื่อ ............................................. ประธานกรรมการ






        (...........................................)






ตำแหน่ง.........................................






ลงชื่อ ............................................. กรรมการ






        (...........................................)






ตำแหน่ง.........................................






ลงชื่อ ............................................. กรรมการ/เลขานุการ






        (...........................................)






ตำแหน่ง.........................................






ตัวอย่าง








