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คำสั่งสำนักบริหารกลาง
ที่                      /2561
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคทรัพย์สินของสำนักบริหารกลาง
           -----------------------------------
เพื่อให้การรับบริจาคทรัพย์สินของสำนักบริหารกลางเป็นไปด้วยความถูกต้อง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526, ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการรับและจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการกรมป่าไม้ 
พ.ศ. 2537 และหนังสือกรมป่าไม้ ที่ ทส 1601.7/ว 33 ลงวันที่ 2 มกราคม 2556 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการรับบริจาคทรัพย์สิน สำนักบริหารกลางพิจารณาแล้ว 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคทรัพย์สิน ดังนี้
            1. นายชินโย  
  
ชาชิโย
        เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน     ประธานกรรมการ
            2. นางสาวทวิวรรณ
คำหล่อ
        นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ        กรรมการ
            3. นางสาวกาญจนา
ทรัพย์ประไพ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี    กรรมการและเลขานุการ


โดยให้คณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคทรัพย์สินของสำนักบริหารกลาง ตรวจสอบทรัพย์สินกรณีที่มีผู้บริจาคให้สำนักบริหารกลาง เพื่อดำเนินการดังนี้

  
1. ทำหน้าที่ตรวจสอบทรัพย์สิน ที่ได้รับบริจาคว่าเป็นทรัพย์สินประเภทใด มีเอกสารสิทธิสมบูรณ์หรือไม่ หากเป็นทรัพย์สินเก่าที่เคยใช้งานมาก่อนสามารถใช้งานได้ดีและคุ้มค่ากับการใช้งานหรือไม่ 


2. รายงานผลการตรวจสอบทรัพย์สินที่รับบริจาค ตามแบบที่กำหนด แล้วรายงาน 
ให้สำนักบริหารกลางทราบ ภายใน 15 วันทำการนับถัดจากวันที่ประธานกรรมการฯ ได้รับหนังสือ
การรับบริจาค
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่           พฤศจิกายน  พ.ศ.  2561

รายงานผลของคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ์
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารกลาง
 

ตามรายละเอียดการขอรับบริจาคครุภัณฑ์ คณะกรรมการได้ตรวจสอบแล้ว                  ขอรายงาน ดังนี้
	1. ครุภัณฑ์ตามรายละเอียดที่แนบ
    (  เป็นของใหม่
    (  เป็นของใช้แล้ว
	5. ภาระติดพัน/ภาระต้องตอบแทนของครุภัณฑ์         
    ที่ขอรับบริจาค
    (  ไม่มีภาระติดพัน/ต้องตอบแทน
    (  มีภาระติดพัน/ต้องตอบแทน คือ..................
        ..................................................................


	2. สภาพ
    (  ดีมาก
    (  ใช้งานได้
	6. ค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและค่าใช้จ่ายในการ
    ใช้งานของครุภัณฑ์เมื่อได้รับพิจารณาแล้ว
    (  ไม่มีค่าใช้จ่าย
    (  มีค่าใช้จ่าย คือ...........................................
        (กรณีรับบริจาคเครื่องปรับอากาศ ให้ยืนยัน  
        ว่ามีงบประมาณค่ากระแสไฟฟ้าเพียงพอ)


	3. จำนวน
    (  ครบถ้วนตามที่ระบุไว้
    (  ไม่ครบถ้วน เพราะ......................................
        ..................................................................
	7. หากมีค่าใช้จ่าย
    (  ไม่มีภาระก่อหนี้ผูกพัน
    (  เป็นภาระก่อหนี้สินผูกพัน คือ......................
        ..................................................................



/4. ความเหมาะสม...
-2-

	4. ความเหมาะสมที่ใช้ประโยชน์ในราชการ
    (  เหมาะสม เพราะ.........................................
    (  อื่น ๆ..........................................................
	8. ความเห็นชอบของคณะกรรมการ
    (  สมควรรับบริจาค
    (  ไม่สมควรรับบริจาค 




ลงนาม




ประธานกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ์
                   (




)

ลงนาม




กรรมการ
                   (




)

ลงนาม




กรรมการและเลขานุการ
                   (




)

รายละเอียดการขอรับบริจาคครุภัณฑ์
	ลำดับที่
	ครุภัณฑ์ที่จะรับบริจาค
	หมายเลขครุภัณฑ์ที่มีอยู่ในปัจจุบันที่จะจำหน่าย
	เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องรับบริจาค
	เอกสารหลักฐานการบริจาค

	
	รายละเอียด
	ราคา (บาท)
	หมายเลขเครื่อง/หมายเลขทะเบียน/รุ่น
	สภาพ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ขอรับรองว่า ราคาครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาคถูกต้องและเป็นจริงทุกประการ

บันทึกการส่งมอบ-รับมอบครุภัณฑ์ (รับบริจาค)
วันที่................เดือน........................พ.ศ..............


บันทึกฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อแสดงว่า  วันที่................เดือน............................พ.ศ.............. 
................(ชื่อผู้บริจาค).......................................................................................................ได้บริจาค................(ชื่อสิ่งของที่บริจาค)...........................จำนวน........................รายการ/เครื่อง  ดังนี้


1.



2.



3.



ให้แก่...............................................เพื่อใช้ในราชการกรมป่าไม้ ตามหนังสือ...............(ชื่อผู้บริจาค).......................................เลขที่.........................................ลงวันที่............................................


ผู้ส่งมอบและผู้รับมอบ ได้ตรวจรับตามรายการข้างต้นนี้ถูกต้องแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

                                                                         ลงชื่อ...............................................ผู้ส่งมอบ
                                                                               (..............................................)
                                                                          ลงชื่อ...............................................ผู้รับมอบ
                                                                                (..............................................)
                                                                           ลงชื่อ...............................................พยาน
                                                                                  (..............................................)
                                                                            ลงชื่อ...............................................พยาน
                                                                                  (..............................................)
(หมายเหตุ : ประทับตราหจก./บจก.ตรงผู้ส่งมอบ(ถ้ามี))
ขั้นตอนการรับบริจาค


1. รับหนังสือบริจาค จากบริษัท/หจก./ร้าน (ผู้บริจาค)


2. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคทรัพย์สิน


3. แจ้งคณะกรรมการเพื่อทราบและปฏิบัติตามคำสั่ง

4. คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ์ แบบฟอร์ม FORM-RFD-PC-01
                    (Version.1) และแบบฟอร์ม FORM-RFD-PC-03(Version.1)

5. จัดทำบันทึกส่งมอบ-รับมอบครุภัณฑ์(รับบริจาค) ระหว่างหน่วยงาน กับ ผู้บริจาค

6. ส่งเอกสารให้สำนักบริหารกลาง กรมป่าไม้ เพื่อขอหมายเลขครุภัณฑ์ ดังนี้

6.1 สำเนาหนังสือบริจาค

6.2 สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคทรัพย์สิน

6.3 สำเนารายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ์ แบบฟอร์ม FORM-RFD-PC-01

                          (Version.1) และแบบฟอร์ม FORM-RFD-PC-03(Version.1)


6.4 สำเนาบันทึกส่งมอบ-รับมอบครุภัณฑ์(รับบริจาค)

6.5 สำเนาใบส่งของ/ใบกำกับภาษี(ถ้ามี)
                   ****************************************************
(...................ชื่อ...........................)


..................ตำแหน่ง.....................


กรรมการ





FORM-RFD-PC-03 (Version. 1)





FORM-RFD-PC-01 (Version. 1)





(...................ชื่อ...........................)


..................ตำแหน่ง.....................


ประธานกรรมการฯ





(...................ชื่อ...........................)


..................ตำแหน่ง.....................


กรรมการและเลขานุการ





ตัวอย่าง








